
 :مدیر امور عمومی شرح وظایف

 هاماموریت هامرخصی نظیر پرسنلی مختلف امور سرپرستی و ریزیبرنامه و رتنظا .

 مشابه امور سایر و انتصاب و ترفیع

موال ا بررسی ، نظارت و کنترل واحدهای حسابداری ، کارگزینی ، انبار ، کارپردازی ، .

 ..امور خدمات ، نقلیه و ، دبیرخانه ،

 انجام کلیه مکاتبات و نامه های واصله در حوزه اداره امور عمومی .

 

 

 

 


